
Die Burgergemeinde Leubringen/Evilard ist eine öffentlich-rechtliche  
Körperschaft und untersteht dem Gemeindegesetz. Die Burgergemeinde 
betreibt eine nachhaltige Wald-, Land und Bodenpolitik und setzt die  
erwirtschafteten Erträge für das Wohl der Allgemeinheit ein.

Wir suchen nach Vereinbarung eine gewissenhafte, 

polyvalente Vertrauensperson 
für unsere Burgerverwaltung. Beschäftigungsgrad: 30 bis 40%.

Ihre Aufgaben:
•	 Allgemeine Sekretariatsarbeiten
•	 Sicherstellung der operativen Geschäftsabläufe
•	 Sie bereiten Sitzungen des Burgerrates und die Burgerversammlung vor,  
	 nehmen als Protokollführer/in aktiv daran teil und bearbeiten diese nach
•	 Sie führen die Buchhaltung und erstellen den Jahresabschluss,  
	 Budgetplanung und Steuererklärung

Ihr Profil:
•	 Erfahrung im öffentlich-rechtlichen Bereich
•	 Fundierte Kenntnisse in der Buchhaltung mit Jahresabschluss
•	 Gute Kenntnisse im IT-Bereich und MS-Office
•	 Technisches Flair und Verhandlungsgeschick
•	 Sprachen: Deutsch und Französisch in Wort und Schrift
•	 Sie verfügen über ein Fahrzeug

Wir bieten eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit.

Ihre schriftliche Bewerbung mit Foto senden Sie bitte an folgende Adresse:

Burgergemeinde Leubringen
Beatrice Jean, Präsidentin
Hauptstrasse 44
2533 Evilard

Für Fragen steht ihnen Frau B. Jean gerne zur Verfügung,
Tel. 032 325 19 04, von 17 bis 19 Uhr.


